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TÄRKEÄT
YHTEYSTIEDOT 

KIP:n alueen kulkuluvat:

Port Tower vierailijakeskus 
Satamatie 330
67100 Kokkola

63°50’35” N
23°3’48” E

portti.kokkola@kipservice.fi

Vierailijat / info (arkisin klo 7-16)
010 505 9513

Kuljetukset (24/7) 
010 505 9511

Kaikki puhelut tallennetaan. 

Poikkeavista tilanteista 
(vahinko- ja vaaratilanteet, 
järjestyshäiriöt) tulee 
välittömästi ilmoittaa 
tilaajalle ja alueen vartioinnille 
p. 010 505 9510 (24/7). 

HÄTÄTILANTEISSA 
MUISTA AINA ENSIN YLEINEN 
HÄTÄNUMERO 112
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Rakennamme 
vastuullista teollisuutta 

tuleville sukupolville.
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Kokkolan suurteollisuusalue (= Kokkola Industrial Park - 
KIP) on Pohjois-Euroopan suurin epäorgaanisen kemian-
teollisuuden ekosysteemi. Alueella toimii 17 teollisuus-
laitosta ja noin 60 palveluyritystä, yhteensä siis lähes 80 
toimijaa. Näissä yrityksissä työskentelee 2 250 henkilöä. 
KIP on pinta-alaltaan 700 hehtaarin kokoinen alue.

Kokkolan suurteollisuusalue on edelläkävijä työturval-
lisuudessa. Yhteinen tavoitteemme on luoda kaikille 
alueen työntekijöille sekä vierailijoille turvallinen ja 
terveellinen työyhteisö. Se edellyttää kaikkien osapuolten 
sitoutumista turvallisuustyöhön. Tämä opas sisältää oh-
jeita ja määräyksiä, joita kaikkien tehdasalueella työsken-
televien on noudatettava. Saat tämän turvallisuusoppaan 
ladattua myös älypuhelimeesi oheisella QR-koodilla. 
Ohjeet ja määräykset perustuvat lainsäädäntöön sekä 
suurteollisuusalueen yritysten turvallisuusmääräyksiin.

Oppaassa esitettyjen yleisten ohjeiden lisäksi on nou-
datettava erikseen annettuja työ- ja turvallisuusohjeita, 
kuten eri työpisteiden työskentelyohjeita, työlupajärjes-
telmää, palosuojeluohjeita ja tietenkin on hyvä käyttää 
myös tervettä harkintaa. 

Jokaisen alueella liikkuvan tai työskentelevän on tun-
nettava tämän oppaan sisältö ja noudatettava ohjeita 
työssään!

Rakennamme vastuullista teollisuutta tuleville sukupol-
ville!

Lisätietoja KIP:n alueesta löydät osoitteesta 
www.kip.fi

TERVETULOA 
KIP:N ALUEELLE!

5



1. HYVÄ TIETÄÄ 
ENNEN ALUEELLE 
SAAPUMISTA

Kulkuluvan saaminen edellyttää isäntä-/
työnantajayrityksen kutsua alueelle.

Selvitä, missä roolissa saavut alueelle. 

Oletko
 vierailija
 kuljettaja
 alueella työskentelevä

Suorita roolisi mukainen turvalli-
suustentti joko etukäteen verkossa 
(turvallisuustentti.kip.fi) tai saamallasi 
sähköpostikutsulla tai Port Towerin 
vierailijakeskuksessa.  

Alueelle saavutaan aina Port Towerin 
vierailijakeskuksen kautta. Henkilöl-
lisyyden todistamisen jälkeen saat 
tarvittavan kulkuluvan. Kulkulupa on 
aina henkilö- tai ajoneuvokohtainen. Kul-
kulupa tulee palauttaa Port Toweriin tai 
porteilla oleviin postilaatikoihin. 

Palauttamattomista kulkuluvista 
ja ajoneuvotunnisteista olet 
korvausvelvollinen.

Alueelle saavutaan 
aina Port Towerin 
vierailijakeskuksen 
kautta.
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KIP:n aluetta koskee kansallinen oles-
kelu- ja liikkumiskielto. Alue on aidattu 
ja alueella on jatkuva kameravalvonta. 
Vartijoilla on oikeus tarkistaa henki-
löiden liikkumisoikeus ja ajoneuvot 
alueella.

TUPAKOINTI 
Tupakointi on sallit-
tu vain merkityillä 
tupakointipaikoilla. 
Tämä koskee myös 
sähkösavukkeiden 
käyttöä.

PÄIHDYTTÄVÄT 
AINEET
Alueella on nollatole-
ranssi (0,00 ‰) päih-
dyttävien ja huumaa-
vien aineiden suhteen. 

Tätä määräystä rikkonut poistetaan 
alueelta välittömästi ja poistamisesta 
ilmoitetaan henkilön työnantajalle. 

Alueella tehdään satunnaisesti päihde-
testauksia vartijoiden toimesta. 

KUVAAMINEN
Kuvaaminen KIP:n 
alueella on kielletty 
ilman kyseessä olevan 
yrityksen / kuvaus-
kohteen edustajan 

lupaa. Kuvauskielto koskee kaikkea 
kuvaamista (video-, kamera-, drone- ja 
ilmakuvaus).

Yrityksillä ja vartioinnilla on oikeus 
tarkistaa materiaali ennen julkaisua. 

Satama-alueella on oma 
turvaoppaansa. Opas on saatavilla 
Port Towerista tai lataamalla sen 
oheisella QR-koodilla:
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Liikkuminen KIP:n alueella on luvanvarais-
ta ja edellyttää kulkulupaa. Kulkulupana 
toimii kulunvalvonta-avain, ajolupa tai 
vierailukortti. Kaikki kulkuluvat ovat mää-
räaikaisia.

Kulkulupa on aina henkilökohtainen. 
Ajoneuvoluvat ovat ajoneuvokohtaisia eikä 
niitä saa siirtää toiseen ajoneuvoon.

Siirtyminen alueelle ja alueelta pois rekis-
teröidään AINA kulkulupatunnisteella. 

Ajoneuvot kuljettajineen kulkevat ajoneu-
voportista. Matkustajien tulee leimata siir-
tymisensä omalla kulunvalvonta-avaimella.

Jalankulkijat ja pyöräilijät kulkevat pyörö-
porteista.

AJONEUVOT
KIP:n alueella noudatetaan yleisiä lii-
kennesääntöjä ja sovelletaan kulloinkin 
voimassa olevaa tieliikennelakia ja alueen 
opasteita.

Yleisrajoitus on 30 km/h. 

Huomioi aina kohdekohtaiset nopeusrajoi-
tukset!

Liikkuminen on sallittu vain merkityillä 
ajoreiteillä.

Pysäköinti on sallittu vain merkityillä 
p-paikoilla. 

Pyydä väliaikainen pysäköintilupa porttien 
läheisyydessä oleville p-paikoille.

Mopoilla ja moottoripyörillä liikkuminen ai-
dattujen alueiden sisäpuolella on kielletty.

Noudata erityistä varovaisuutta junaraitei-
ta ylittäessä. Tienkäyttäjän on annettava 
junalle ja muulle rautatiekiskoilla kulke-
valle laitteelle esteetön kulku. Raidealue 
tulee pitää vapaana vähintään kolme 
(3) metriä raiteesta ja tasoristeyksissä 
tulee olla vähintään 120 metrin esteetön 
näkyvyys raiteelle raiteen suuntaisesti, 
molempiin suuntiin.

Satama-alueella liikuttaessa on aina 
käytettävä vilkkuvaa kelta-oranssia 
valoa tai hätävilkkuja.

2. LIIKKUMINEN ALUEELLA – YLEISET OHJEET

Siirry portilta suoraan 
sovittuun kohteeseen. 
Jos et löydä sovittuun 
kohteeseen, pysähdy 
ja ota yhteys isäntääsi 
tai Port Towerin 
vierailijakeskukseen 
p. 010 505 9513
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PERUSTASO
Alueella on työssä käytettävä: 
• hyväksyttyä ja näkyvää suojavaatetusta 
• turvajalkineita
• suojakypärää sekä 
• silmien suojausta 

Vierailijoiden henkilösuojaimista vastaa 
isäntä.

TYÖKOHTAISET SUOJAIMET
Perustason henkilösuojainten lisäksi jokai-
nen yritys määrittelee omien työkohteiden 
ja työtehtävien mukaiset lisäsuojaimet.

• Hengityssuojaimia, kasvo- ja silmä-
suojaimia on käytettävä niiltä osin kuin 
turvaohjekilvissä alueen eri tiloissa 
määritellään. 

• Työkohtaisesti tai turvaohjekilvin 
määritetty: 
 - hengityssuojain
 - kasvosuojain
 - kokovartalosuojaus (suojapuku) ja 
 - kuulonsuojaus

• Huomioi myös räjähdysvaarallisen tilan 
vaatimukset, erityisesti antistaattiset 
jalkineet.

3. HENKILÖSUOJAIMET
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Alueen tilat on luokiteltu tavallisiin ja palo- 
tai räjähdysvaarallisiin tiloihin. Palo- ja 
räjähdysvaarallisiin tiloihin on asiattomilta 
pääsy kielletty. Näissä kohteissa tupakoin-
ti ja avotulen käsittely ovat ehdottomasti 
kielletty! Räjähdysvaarallisissa tiloissa voi 
esiintyä palavia nesteitä, kaasuja tai räjäh-
dysvaarallista pölyä sellaisia määriä, että 
ne muodostavat jatkuvan tai satunnaisen 
syttymisvaaran. 

• Räjähdysvaaralliset tilat on merkitty 
Ex-merkillä. 
• Matkapuhelimen ja muiden elektronis-
ten laitteiden vienti Ex-tilaan on kielletty.
• Ex-tilassa saa käyttää vain erikoissuojat-
tuja kipinöimättömiä työkaluja. 
• Ex-tiloissa on käytettävä tiloihin soveltu-
via kenkiä ja vaatteita.
• Lisäksi tulee ehdottomasti noudattaa 
työluvassa määriteltyjä varusteisiin ja 
työskentelyyn liittyviä ohjeita.

4. PALO- JA RÄJÄHDYSVAARALLISET TILAT

Voit omalla
toiminnallasi 
vaikuttaa 
merkittävästi 
paloturvallisuuteen.
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KIP:n alueella 
käytetään, 

varastoidaan 
ja valmistetaan 

vaaralliseksi 
luokiteltuja 

aineita, joilla 
voi olla useita 

vaara- 
ominaisuuksia.

VAARALLISTEN AINEIDEN 
VAARAOMINAISUUKSIA:

• Myrkyllisiä aineita, jotka voivat olla 
terveydelle haitallisia.
• Syttyviä aineita, jotka muodostavat 
palo- tai räjähdysvaaran.
• Happea syrjäyttäviä aineita, jotka pois-
tavat tilasta hapen ja siten aiheuttavat 
tukehtumisvaaran, esimerkiksi typpi ja 
hiilidioksidi.
• Syövyttäviä aineita, jotka aiheuttavat 
palovammoja silmiin tai iholle, esimer-
kiksi vahvat hapot ja emäkset.
• Hapettavia aineita, jotka ovat paloa 
edistäviä, esimerkiksi happi ja vety-
peroksidi.
• Myrkyllisiä syövyttäviä kaasuja, esim. 
ammoniakki, rikkidioksidi.
• Kroonisia terveyshaittoja ja pitkäaikai-
sia vaikutuksia aiheuttavia kemikaaleja, 
kuten syöpää, perimävaurioita, hedel-
mällisyyden heikentymistä, sikiövaurioita 
ja hengitettynä allergiaa aiheuttavia 
aineita.

Oheiseen taulukkoon on merkitty 
CLP-asetuksen mukaiset kemikaalien 
vaaraominaisuutta kuvaavat merkit.

Tutustu huolellisesti kohteessasi 
käytettäviin vaarallisiin aineisiin 
ja niiden vaaraominaisuuksiin sekä 
suojainvaatimuksiin ja suojaimiin.

5. VAARALLISET AINEET

Tutustu 
112 Suomi
-mobiili-
sovellukseen
ja lataa se 
puhelimeesi!
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5. VAARALLISET AINEET VAROITUSMERKKI  VAARALUOKKA

GHS-01 Räjähdysvaaraa aiheuttavat

GHS-02 Helposti syttyvät

GHS-03 Hapettavat

GHS-04 Paineenalaiset tai nesteytetyt kaasut

GHS-05
Syövyttävät, vakavan silmävaurion 

vaaraa aiheuttavat

GHS-06 Välittömästi myrkylliset

GHS-07

Elinvaurioita aiheuttavat, karsinogeeniset, 

mutageeniset ja lisääntymismyrkylliset, 

hengitysherkistäjät

GHS-08

Välittömästi myrkylliset, iho-, silmä- tai 

hengitystieärsytystä aiheuttavat, 

ihonherkistäjät

GHS-09 Ympäristölle vaaralliset
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1. 

 
1. 

Yleinen vaaramerkki on 
väestöhälyttimistä soitet-
tava merkkiääni, joka koos-
tuu 7 sekuntia nousevasta 
ja 7 sekuntia laskevasta 
äänestä, kestäen yhteensä 
yhden minuutin ajan. 

1.

 
2. 

 
3. 

 
4. 

2.

3.

4.

6. TOIMINTA YLEISEN VAARAMERKIN KUULUESSA

Selvitä oma 
sijaintisi.

Selvitä aina 
etukäteen 
kokoontumis-
paikkasi ja 
väestönsuojasi.

Alueellisesti yleinen 
vaaramerkki voidaan antaa 
esimerkiksi vaarallisten 
aineiden leviämisestä 
ympäristöön tai suuresta 
tulipalosta aiheutuvan myr-
kyllisen savun leviämisestä.

• Vaaramerkin kuuluessa 
hakeudu välittömästi  
kokoontumispaikkaasi. 
• Siirry sisälle ja pysy 
sisällä.
• Sulje ovet, ikkunat, tuule-
tusaukot ja ilmanvaihto.

• Avaa radio ja odota 
rauhallisesti ohjeita.

• Vältä aiheetonta puheli-
men käyttöä, etteivät linjat 
tukkeudu.

• Älä poistu alueelta 
ilman viranomaisten 
kehotusta, 
ettet joutuisi 
vaaraan matkalla.
• Älä poistu alueelta 
ilmoittamatta 
tai leimaamatta. 
“Katoamalla” 
alueelta 
ilmoittamatta 
aiheutat turhaa  
etsintätyötä.

YLEINEN VAARAMERKKI

TOIMI NÄIN KUULTUASI YLEISEN VAARAMERKIN:
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1. 2. 3.

Äänimerkki Merkkivalo
a. PUNAINEN VILKKUVA 
valo

Merkintä
Äänimerkinantolaitteen 
ja valon välittömässä 
läheisyydessä on selittävä 
kyltti, joka kertoo aina 
vähintään, mitä käyttäjältä 
odotetaanhälytystilantees-
sa (suojaimet, poistumi-
nen tilasta, jne.)

MUUT HÄLYTYKSET JA VAARAMERKIT KIP:N ALUEELLA

Yleistä vaaramerkkiä sekä KIP:n alueen hälytysjärjestel-
miä testataan joka kuukauden ensimmäisenä arkimaa-
nantaina klo 12.00. 

Kokeilumerkin ja vaaramerkin erottaa pituudesta ja äänen 
tasaisuudesta. Kokeilumerkistä ei aiheudu toimenpiteitä.
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Turvallinen ja vastuullinen työympäristö 
syntyy kaikkien osapuolien yhteispelillä. 
Tämä edellyttää jokaisen sitoutumista 
noudattaa tämän oppaan ohjeistuksia, 
määräyksiä ja lakeja. 

Koska kyseessä on koko alueen turvalli-
suus, ohjeiden noudattamatta jättämises-
tä on esimiehillä, työn tilaajilla ja -valvojilla 
sekä turvallisuushenkilöstöllä oikeus ja 
velvollisuus puuttua ohjeiden vastaiseen 
toimintaan. 

Turvallisuusohjeiden laiminlyönnistä 
seuraa huomautus, varoitus tai 
alueelle pääsyn estäminen.

Suullinen huomautus (voimassa 6 kk)
Suullinen huomautus on kehotus korjata 
epäkohta tai ohjeen vastainen toiminta 
välittömästi. 

Varoitus (voimassa 12 kk)
Varoitus annetaan kahdesta huomautuk-
sesta tai suoraan vakavammassa epäkoh-
dassa.

Alueelle pääsyn estäminen
Kahden varoituksen jälkeen henkilön 
kulkuoikeudet alueelle poistetaan välittö-
mästi. Oikeuden menetyksen pituuden 
määrittää kiellon antaja. Vakavissa rikkeis-
sä henkilö voidaan poistaa välittömästi 
alueelta. 

Alueelle uudelleen pääsy edellyttää 
turvallisuustentin uudelleen suorittamista. 
Sanktioista ilmoitetaan saajan esimiehelle 
ja yrityksen johdolle. 

Sanktiot ovat voimassa Kokkolan suurteol-
lisuusalueella sekä Kokkolan satamassa.

7. TURVALLISUUSOHJEIDEN LAIMINLYÖNTI

Tiedosta 
velvollisuutesi 
ja vastuusi!
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VIERAILIJAT Ennen alueelle tuloa Saapuminen Port Toweriin Vierailun aikana Vierailun jälkeen

Vieras Sovi vierailusta isäntäsi 
kanssa. Mikäli sinulla on 
tarvetta liikkua aidatun 
alueen sisäpuolella omalla 
autolla, ilmoita tästä isän-
nällesi.

Kun isäntä on tehnyt 
vierailijailmoituksen, saat 
sähköpostiin linkin turvalli-
suustenttiin, mikäli vierai-
let ensimmäistä kertaa KIP 
alueella tai turvallisuus-
tenttisi on vanhentunut.

Saavu alueelle aina Port 
Towerin kautta.

Ilmoita nimesi ja isäntäsi 
vierailijakeskuksessa. 
Varaudu todistamaan hen-
kilöllisyytesi.

Vierailijakeskuksesta saat 
kulkuluvan. 

Pyydä tarvittaessa päivä-
kohtainen pysäköintilupa 
alueen vieraspaikoille. 

Muista leimata itsesi 
sisään alueen portilla. 

Pidä kulkulupa näkyvillä 
koko vierailusi ajan.

Vierailusi aikana toimi 
isännän, tämän oppaan 
ja Port Towerista saatujen 
ohjeiden mukaisesti.

Jos havaitset mahdollisia 
turvallisuusriskejä vierai-
lusi aikana, ilmoita niistä 
välittömästi isännällesi. 

Jos et löydä sovittuun 
kohteeseen, ota yhteys 
isäntääsi tai Port Towerin 
vierailijakeskukseen
p. 010 505 9513

Muista leimata 
itsesi ulos alueelta 
portilla. 

Palauta kulkulupa ja 
muut mahdolliset 
luvat Port Towerin 
vierailijakeskukseen 
tai portilla olevaan 
postilaatikkoon.

Isäntä Tekee hyvissä ajoin vieraili-
jailmoituksen KIP järjestel-
mään.

Opastaa vieraalle kohtees-
sa vaadittavan pukeutumi-
sen ja suojavarusteet.

Varautuu vieraan saapumi-
seen.  

Vastaa vieraasta koko 
vierailun ajan.

Opastaa vieraan ulos 
alueelta.

Port Towerin 
vierailijakeskus

Tekee kulkuluvan valmiik-
si isännän ilmoituksen 
pohjalta.

Ilmoittaa isännälle vie-
raasta ja opastaa vieraan 
sovittuun kohteeseen.

Ottaa vastaan kulku-
lupasi. 
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VIERAILIJAT Ennen alueelle tuloa Saapuminen Port Toweriin Vierailun aikana Vierailun jälkeen

Vieras Sovi vierailusta isäntäsi 
kanssa. Mikäli sinulla on 
tarvetta liikkua aidatun 
alueen sisäpuolella omalla 
autolla, ilmoita tästä isän-
nällesi.

Kun isäntä on tehnyt 
vierailijailmoituksen, saat 
sähköpostiin linkin turvalli-
suustenttiin, mikäli vierai-
let ensimmäistä kertaa KIP 
alueella tai turvallisuus-
tenttisi on vanhentunut.

Saavu alueelle aina Port 
Towerin kautta.

Ilmoita nimesi ja isäntäsi 
vierailijakeskuksessa. 
Varaudu todistamaan hen-
kilöllisyytesi.

Vierailijakeskuksesta saat 
kulkuluvan. 

Pyydä tarvittaessa päivä-
kohtainen pysäköintilupa 
alueen vieraspaikoille. 

Muista leimata itsesi 
sisään alueen portilla. 

Pidä kulkulupa näkyvillä 
koko vierailusi ajan.

Vierailusi aikana toimi 
isännän, tämän oppaan 
ja Port Towerista saatujen 
ohjeiden mukaisesti.

Jos havaitset mahdollisia 
turvallisuusriskejä vierai-
lusi aikana, ilmoita niistä 
välittömästi isännällesi. 

Jos et löydä sovittuun 
kohteeseen, ota yhteys 
isäntääsi tai Port Towerin 
vierailijakeskukseen
p. 010 505 9513

Muista leimata 
itsesi ulos alueelta 
portilla. 

Palauta kulkulupa ja 
muut mahdolliset 
luvat Port Towerin 
vierailijakeskukseen 
tai portilla olevaan 
postilaatikkoon.

Isäntä Tekee hyvissä ajoin vieraili-
jailmoituksen KIP järjestel-
mään.

Opastaa vieraalle kohtees-
sa vaadittavan pukeutumi-
sen ja suojavarusteet.

Varautuu vieraan saapumi-
seen.  

Vastaa vieraasta koko 
vierailun ajan.

Opastaa vieraan ulos 
alueelta.

Port Towerin 
vierailijakeskus

Tekee kulkuluvan valmiik-
si isännän ilmoituksen 
pohjalta.

Ilmoittaa isännälle vie-
raasta ja opastaa vieraan 
sovittuun kohteeseen.

Ottaa vastaan kulku-
lupasi. 
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KULJETTAJAT Ennen alueelle tuloa Saapuminen 
Port Toweriin

Alueella liikkuminen Purku- ja lastaus 
kohteessa

Lähtö alueelta

Kuljettaja Varmista etukäteen, että 
sinulla on sovittu tilaus / 
toimitus alueelle.

Saavu alueelle aina 
Port Towerin kautta.

Suorita kuljettajien turval-
lisuustentti.

Selvitä kuljetuksen tilan-
neelta yritykseltä kohtees-
sa vaadittava pukeutumi-
nen / suojavarusteet.

Esitä rahtikirjat.
Todista henkilöllisyy-
tesi.

Ilmoita mahdolliset 
poikkeavat ajoneuvo-
mitat.

Muista leimata itsesi 
sisään alueen portilla. 

Toimi Port Towerista saa-
tujen ohjeiden ja tämän 
oppaan mukaisesti.

Liiku vain merkityillä 
reiteillä ja pysäköi vain 
merkityille p-paikoille.

Vastaat mahdollisista 
matkustajista.

Jos pysäköit auton, jätä 
avaimet autoon mahdolli-
sen äkillisen siirtotarpeen 
takia.

Jos et löydä sovittuun 
kohteeseen, ota yhteys 
Port Towerin vierailijakes-
kukseen
p. 010 505 9511

Ennen lastausta tai 
purkua ilmoittaudu 
tilaajaan tehtaalla 
valvomoon tai sovitulle 
yhteyshenkilölle.

Tutustu lastaus- ja 
purkupaikan ohjeisiin 
ja varmista, että olet 
oikeassa paikassa ja 
sinulla on kohteessa 
vaadittavat henkilö- ja 
putoamissuojaimet.

Huolehdi, että purku- 
ja lastaustilanteista 
ei aiheudu päästöjä 
ympäristöön. Tehdas-
alueen viemäreihin ei 
saa laskea mitään ilman 
asianmukaista lupaa.

Jos havaitset mahdolli-
sia turvallisuusriskejä, il-
moita niistä välittömästi 
tilaajalle tai Port Towerin 
vierailijakeskukseen. 

Muista leimata itsesi 
ulos alueelta portilla. 

Palauta kulkulupa ja 
muut mahdolliset luvat 
Port Towerin vierailija-
keskukseen tai portilla 
olevaan postilaatikkoon.

Tilaaja Tekee etukäteen tilauksen 
kuljetuksesta. 

Ohjeistaa toimintatavat 
purku- ja lastauskoh-
teissa.

Port Tower 
vierailijakeskus

Ilmoittaa kohdeyrityk-
selle tulostasi ja opas-
taa reitin sovittuun 
kohteeseen.

Ottaa vastaan 
kulkulupasi.
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KULJETTAJAT Ennen alueelle tuloa Saapuminen 
Port Toweriin

Alueella liikkuminen Purku- ja lastaus 
kohteessa

Lähtö alueelta

Kuljettaja Varmista etukäteen, että 
sinulla on sovittu tilaus / 
toimitus alueelle.

Saavu alueelle aina 
Port Towerin kautta.

Suorita kuljettajien turval-
lisuustentti.

Selvitä kuljetuksen tilan-
neelta yritykseltä kohtees-
sa vaadittava pukeutumi-
nen / suojavarusteet.

Esitä rahtikirjat.
Todista henkilöllisyy-
tesi.

Ilmoita mahdolliset 
poikkeavat ajoneuvo-
mitat.

Muista leimata itsesi 
sisään alueen portilla. 

Toimi Port Towerista saa-
tujen ohjeiden ja tämän 
oppaan mukaisesti.

Liiku vain merkityillä 
reiteillä ja pysäköi vain 
merkityille p-paikoille.

Vastaat mahdollisista 
matkustajista.

Jos pysäköit auton, jätä 
avaimet autoon mahdolli-
sen äkillisen siirtotarpeen 
takia.

Jos et löydä sovittuun 
kohteeseen, ota yhteys 
Port Towerin vierailijakes-
kukseen
p. 010 505 9511

Ennen lastausta tai 
purkua ilmoittaudu 
tilaajaan tehtaalla 
valvomoon tai sovitulle 
yhteyshenkilölle.

Tutustu lastaus- ja 
purkupaikan ohjeisiin 
ja varmista, että olet 
oikeassa paikassa ja 
sinulla on kohteessa 
vaadittavat henkilö- ja 
putoamissuojaimet.

Huolehdi, että purku- 
ja lastaustilanteista 
ei aiheudu päästöjä 
ympäristöön. Tehdas-
alueen viemäreihin ei 
saa laskea mitään ilman 
asianmukaista lupaa.

Jos havaitset mahdolli-
sia turvallisuusriskejä, il-
moita niistä välittömästi 
tilaajalle tai Port Towerin 
vierailijakeskukseen. 

Muista leimata itsesi 
ulos alueelta portilla. 

Palauta kulkulupa ja 
muut mahdolliset luvat 
Port Towerin vierailija-
keskukseen tai portilla 
olevaan postilaatikkoon.

Tilaaja Tekee etukäteen tilauksen 
kuljetuksesta. 

Ohjeistaa toimintatavat 
purku- ja lastauskoh-
teissa.

Port Tower 
vierailijakeskus

Ilmoittaa kohdeyrityk-
selle tulostasi ja opas-
taa reitin sovittuun 
kohteeseen.

Ottaa vastaan 
kulkulupasi.
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ALUEELLA 
TYÖSKENTELEVÄT

Ennen alueelle tuloa Saapuminen 
Port Toweriin

Työskentelyn aikana Työskentelyn 
päätyttyä

Työntekijä Sovi saapumisesta työn-
antajasi kanssa. 

Mikäli sinulla on tarvetta 
liikkua aidatun alueen si-
säpuolella omalla autolla, 
sovi asiasta etukäteen 
työnantajasi kanssa.

Kun työnantaja on tehnyt 
ilmoituksen, saat säh-
köpostiin linkin turvalli-
suustenttiin (mikäli olet 
tulossa ensimmäistä 
kertaa KIP alueelle tai 
turvallisuustenttisi on 
vanhentunut).

Huomioi, että KIP 
alueella työskentelyyn 
vaaditaan 
voimassa oleva 
työturvallisuuskortti! 

Ilmoittaudu Port 
Towerin vierailija-
keskuksessa.

Ilmoita nimesi 
ja työnantajasi. 
Varaudu todista-
maan henkilölli-
syytesi.

Esitä voimassa 
oleva työturvalli-
suuskorttisi.

Muista pyytää 
myös mahdolli-
nen ajolupa.

Leimaa itsesi alueella liikkuessasi 
sisään ja ulos.

Työskentelyn aikana toimi työnanta-
jan, tämän oppaan ja Port Towerista 
saatujen ohjeiden mukaisesti.

Ilmoita muuttuneet henkilötietosi 
myös vierailijakeskukseen.

Päivitä ajolupasi kalenterivuosittain. 
Muista ilmoittaa myös ajoneuvon 
vaihtumisesta.

Alueella työskentelevät pysäköivät 
ajoneuvonsa yhtiökohtaisesti vara-
tuille p-alueille sisäänkäyntiporttien 
läheisyyteen. 

Jos havaitset mahdollisia turvalli-
suusriskejä, ilmoita niistä välittömästi 
esimiehellesi. 

Palauta saamasi kul-
kuluvat Port Towerin 
vierailijakeskukseen.

Työnantaja Ilmoittaa työntekijän tie-
dot KIP järjestelmään.

Vastaa työntekijän työhön liittyväs-
tä ohjeistuksesta ja opastuksesta.

Ilmoittaa työntekijän 
työsuoritteen päätty-
misestä vierailijakes-
kukseen.

Port Tower 
vierailijakeskus

Luo henkilön kulunval-
vontajärjestelmään ja 
määrittää työnantajan 
ohjeiden mukaiset kulku-
oikeudet henkilölle.

Luovuttaa henki-
lölle kulkuluvan.

Ottaa vastaan 
kulkuluvat ja poistaa 
henkilön kulkuoikeu-
det alueelta.
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ALUEELLA 
TYÖSKENTELEVÄT

Ennen alueelle tuloa Saapuminen 
Port Toweriin

Työskentelyn aikana Työskentelyn 
päätyttyä

Työntekijä Sovi saapumisesta työn-
antajasi kanssa. 

Mikäli sinulla on tarvetta 
liikkua aidatun alueen si-
säpuolella omalla autolla, 
sovi asiasta etukäteen 
työnantajasi kanssa.

Kun työnantaja on tehnyt 
ilmoituksen, saat säh-
köpostiin linkin turvalli-
suustenttiin (mikäli olet 
tulossa ensimmäistä 
kertaa KIP alueelle tai 
turvallisuustenttisi on 
vanhentunut).

Huomioi, että KIP 
alueella työskentelyyn 
vaaditaan 
voimassa oleva 
työturvallisuuskortti! 

Ilmoittaudu Port 
Towerin vierailija-
keskuksessa.

Ilmoita nimesi 
ja työnantajasi. 
Varaudu todista-
maan henkilölli-
syytesi.

Esitä voimassa 
oleva työturvalli-
suuskorttisi.

Muista pyytää 
myös mahdolli-
nen ajolupa.

Leimaa itsesi alueella liikkuessasi 
sisään ja ulos.

Työskentelyn aikana toimi työnanta-
jan, tämän oppaan ja Port Towerista 
saatujen ohjeiden mukaisesti.

Ilmoita muuttuneet henkilötietosi 
myös vierailijakeskukseen.

Päivitä ajolupasi kalenterivuosittain. 
Muista ilmoittaa myös ajoneuvon 
vaihtumisesta.

Alueella työskentelevät pysäköivät 
ajoneuvonsa yhtiökohtaisesti vara-
tuille p-alueille sisäänkäyntiporttien 
läheisyyteen. 

Jos havaitset mahdollisia turvalli-
suusriskejä, ilmoita niistä välittömästi 
esimiehellesi. 

Palauta saamasi kul-
kuluvat Port Towerin 
vierailijakeskukseen.

Työnantaja Ilmoittaa työntekijän tie-
dot KIP järjestelmään.

Vastaa työntekijän työhön liittyväs-
tä ohjeistuksesta ja opastuksesta.

Ilmoittaa työntekijän 
työsuoritteen päätty-
misestä vierailijakes-
kukseen.

Port Tower 
vierailijakeskus

Luo henkilön kulunval-
vontajärjestelmään ja 
määrittää työnantajan 
ohjeiden mukaiset kulku-
oikeudet henkilölle.

Luovuttaa henki-
lölle kulkuluvan.

Ottaa vastaan 
kulkuluvat ja poistaa 
henkilön kulkuoikeu-
det alueelta.
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Alueen yrityksillä on käytössä kirjallinen 
työlupajärjestelmä, jolla pyritään varmis-
tamaan työn suorittajan ja työkohteen 
turvallisuus työn aikana sekä sen jälkeen.

Työluvista vastaa työn tilaaja. 

Työkohteeseen menemisestä ja sieltä 
poistumisesta on ilmoitettava annettujen 
ohjeiden mukaan.

Työkohteen puhdistus kuuluu osana 
työhön ja työssä syntyvät tavarajäämät tai 
muut jätteet on hävitettävä asian mukai-
sella tavalla. Varmista työn tai työpäivän 
päätyttyä, että kulkutiet ovat avoinna ja 
työkohteesi jää turvalliseksi. Toimijan 
vastuulla on työn jälkien siivoaminen. 
Tarvittaessa työskentelyalue tulee eristää 
puomeilla ja lippusiimoilla, joihin on mer-
kittävä kuka asensi ne ja ajankohta.

Työluvituksessa on huomioitava 
työn vaikutukset alueen muihin 
toimijoihin.

11. 
TYÖLUPAKÄYTÄNNÖT

Työluvan alaista työtä 
ei saa aloittaa ennen 
voimassa olevaa 
kirjallista lupaa.
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Osa työtehtävistä vaatii erikoistyölupia, 
kuten tulityö-, raidetyö- tai säiliötyölupia. 

TULITYÖT
• Tulitöiden tekemiseen tilapäisellä tuli-
työpaikalla vaaditaan aina tulityölupa ja 
tulityösuunnitelma.
• Osallistuminen tulityöhön edellyttää 
voimassa olevaa tulityökorttia. 
• Tulityöllä tarkoitetaan työtä, jossa esiintyy 
kipinöitä tai jossa käytetään liekkiä tai muu-
ta lämpöä, ja josta aiheutuu palovaaraa.
• Tulityöluvassa määritellään palovartiointia 
suorittava tulityövartija ja valvonta-aika.
• Yksityiskohtaiset ohjeet tulitöiden tekemi-

sestä on annettu tulityön valvontasuunni-
telmissa.

RAIDETYÖT
• Kaikki raiteilla ja niiden läheisyydessä 
(< 3m) tapahtuvat työt ovat luvanvaraisia. 
• Luvan myöntää KIP Service tai Kokkolan 
Satama. 

SÄILIÖTYÖT
• Säiliöissä ja vastaavissa suljetuissa 
tiloissa työskenteleminen edellyttää 
työkohtaista suljetun tilan lupaa. 

• Ennen työn aloittamista suljetuissa 
tiloissa varmista, että tilat ovat ilmastoidut, 
aineiden purkautuminen sinne on estetty 
ja vahinkokäynnistyksen estotoimet on 
suoritettu ja tilan happipitoisuutta seura-
taan mittarilla.
• Säiliötyötä ei saa koskaan tehdä yksin, 
vaan säiliön ulkopuolella on oltava pätevä 
varmistushenkilö. 
• Myös säiliöautojen tulee noudattaa tätä 
ohjetta.

MUUT ERIKOISTYÖT
• Alueella voidaan edellyttää lupaa myös 
muille erityisille töille, esim. putkistotyöt tai 
nosturin käyttö, katto- ja vedeneristystyöt 
tai kaivutyöt. 

11.1 
ERIKOISTYÖLUVAT

Huomioi ennen 
töiden aloittamista 
myös mahdolliset 
automaattiset 
sammutus- ja 
palonilmaisin-
järjestelmät tiloissa! 

Erheellisestä 
palohälytyksestä 
seuraa aiheuttajalle 
sanktiomaksu.

Teollisuuspalokunta 
avustaa tarvittaessa 
p. 010 505 9541
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VIERAILIJOIDEN 
VELVOLLISUUDET JA VASTUUT

• Noudata alueen turvallisuusohjeita ja 
isännän antamia ohjeita.
• Palauta kaikki saamasi varusteet ja kul-
kuluvat samaan paikkaan, mistä sait ne.

URAKOITSIJOIDEN 
VELVOLLISUUDET JA VASTUUT
• Urakoitsijan tulee noudattaa sopimuk-
sien velvoitteita ja vastuita sekä alueen 
turvallisuusohjeita ja määräyksiä sekä 
vastata lakien ja asetusten noudattami-
sesta. 
• Urakoitsijan on varmistettava että 
jokaisella työntekijällään on työtehtävän 
vaatima ammattitaito ja turvallisuuden 
hallinta.
• Urakoitsija vastaa omien materiaalien ja 
työvälineiden asianmukaisesta säilytyk-
sestä tilaajan kanssa sovitulla tavalla.
• Urakoitsija vastaa järjestyksen ja turvalli-
suuden säilyttämisestä työkohteessaan. 

Poikkeavista tilanteista (vahinko- ja 
vaaratilanteet, järjestyshäiriöt) tulee 
välittömästi ilmoittaa tilaajalle ja 
alueen vartionnille p. 010 505 9510 
(24/7). 

12. YHTEENVETO 
VELVOLLISUUKSISTA
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TYÖNTEKIJÄN 
VELVOLLISUUDET JA VASTUUT 

• Jokainen alueella työskentelevä on vel-
vollinen noudattamaan turvallisuudesta 
annettuja ohjeita ja määräyksiä 
• käyttämään hänelle määrättyjä suojavä-
lineitä 
• huolehtimaan omasta sekä muiden 
työntekijöiden turvallisuudesta ja terve-
ydestä 
• huolehtimaan oman työkohteensa siis-
teydestä ja järjestyksestä Työntekijän on 
ilmoitettava esimiehelleen havaitsemis-
taan turvallisuuteen liittyvistä puutteista 
tai poikkeamista ja mikäli mahdollista, 
korjattava asia välittömästi.

ESIMIEHEN VELVOLLISUUDET 
JA VASTUUT 
 • Esimies valvoo annettujen ohjeiden 
noudattamista sekä vastaa turvallisuu-
desta huolehtimalla, että 
• työn ohjeistus on asianmukaisesti 
hoidettu 
• noudatetaan annettuja ohjeita ja mää-
räyksiä 
• suoritetaan tarvittava opastus ja kou-
lutus 

• työtä suorittava henkilöstö on tehtä-
vään pätevää 
• käytetään työkohteen mukaisia henki-
lökohtaisia suojaimia 
• noudatetaan työlupajärjestelmää 
• työolosuhteet ovat turvalliset (proses-
si, laitteet, työmenetelmät) 

VÄLITTÖMÄSTI TÖIDEN 
VALMISTUTTUA 
TYÖNSUORITTAJAN TULEE: 
• poistaa työpaikalta kaikki välineet ja 
tarvikkeet, asennusjätteet, tilapäiset 
rakennelmat ja telineet 
• huolehtia työskentelyalueen siivouk-
sesta ja puhdistamisesta 
• ilmoittaa työn valmistumisesta työn 
tilaajalle 
• palauttaa kaikki annetut kulunvalvon-
ta-avaimet

Tervetuloa KIP:n 
alueelle!
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HÄLYTYSOHJE
SOITA

112
Hätänumeroon 112 tulee soittaa aina kiireellisissä, todellisissa 
hätätilanteissa hengen, terveyden, omaisuuden tai ympäristön 
ollessa uhattuna tai vaarassa, tai jos on syytä epäillä näin olevan.

  KUN SOITAT HÄTÄNUMEROON 112:

• Vastaa kysymyksiin.
•  Toimi annettujen ohjeiden mukaisesti.
•  Lopeta puhelu vasta, kun saat luvan.

  SEN JÄLKEEN

•  Tiedota tilanteesta Port Toweria, p. 010 505 9510.
•  Vältä oman puhelimesi käyttöä ilmoitusten jälkeen, jotta linjat eivät tukkeutuisi 
 ja jotta sinuun voidaan tarvittaessa ottaa yhteyttä pelastajien taholta.
•  Opasta ja järjestä esteetön pääsy kohteeseen.

Tutustu 
112 Suomi
-mobiili-
sovellukseen
ja lataa se 
puhelimeesi!
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